Komenda Powiatowa Policji
w Radziejowie

DECYZJA nr 92... no24

Komendanta Powiatowego Policji w Radziejowie

z dnia 24 grudnia 2024 roku

W sprawie: wprowadzenia zewm;trzne] procedury dokonywania
zgloszen naruszenia prawa i podejmowania dzialaf nastepezych
w Komeéndzie Powiatowej Policji w Radzle]owle

Na podstawie-art: 33 ustawy z dnia {4 czerwca 2024 roKu o ochronie. sygﬂahsrow (Dz. U, 22024 1. poz. 928), 2
takze § 6 Zarzadzenia nr 17 Komendanta Glownege Policji z-dnia 14 mdja 2014 roku w sprawie metod i form
wykonywama w Policji.zadmt w zakresue le gislacyi, pomocy prawnej i mformac_u prawnef {Dz. Urz KGP 22014
. poz. 38; ze zm.) postanawiam co nastepiije:

§1

1. W-celu okreslenia szczegélnych zasad i trybu dokonywania zgloszet naruszenia prawa i podejmowania
dziatan nastgpezych, uksztatiowania efektywnego i jednalitego systemu informowania o naruszeniach
prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Radziegjowie ustanawiam ,,Procedurg przyjmowania zglaszen
zewngtrziych oraz podejmowania. dzialar nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w-Radziejowie,
zwana dalej ,, procedurq zgloszen zewnetranych ™

2. Procedura zgloszen zewnetrznych ma zastosowanie do naruszeén prawa okrestonych w art. 3 ust. [
ustawyi o ochmme sygnalistow, zglaszanych tub uj awmanych naruszen prawa.

3. Procedura zgloszen. zewhelyznych stanowi .za%qczn_ik- do niniejsze] d'ecy__zji; ktory jest integralng. jej
czedeia.
§2
1. Do prowadzenia rejestru zgloszen zewngtrznych, ptzyjmowania zgioszefl. zewnetrznych oraz
podejmowanja dzialat nastgpczych, wiaczaja w to ‘weryfikacje zgloszenia zewngtrznege i dalsza

komunikacje z sygnalista, w tym wystepowania o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnalidcie
informacji zwrotnej oraz przetwarzania danych. osobowych w powyzszym zaKresie npewainiam:

1} kom.Michata Rogowskiego — Nag¢zelnika Wydziahi Kryminalnego Komendy Powiatowej Policji w
Radziejowie




ktéry jest odpowiedzialny za wlaéciwa realizacje czynnodci, a w szczegblnosci za zachowariie nalezyte].
starannosci i Zapewnienie bezstronnoscl.

2.. W przypadku nieobecnosci Naczelnika Wydziat Kryminalnego Komendy Powiatowej Policjii w
Radzigjowie, Komendant Powiatowy Policji- w Radziejowie jest upowazniony do wyzZnaczenia z
kierownik6w komérek: orgamizacyjnych Komendy Powiatowe] Policji w Radziejowie w celu realizacji’
czynnoéci okreslonych w ust, 1, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Do przyjmowania i weryfikacji zgloszeri zewngtrznych i podejmowania dziataf nastgpczych oraz

‘przetwarzania danych osobowych, mogg by¢ dopuszezone wylacznje osoby posiadajace pisemne
upowaznienie Komendanta Powiatowego Policji w Radziejowie, w przypadku jego nieobecnosci,
upowaznionego Pierwszego Zastgpce Komendanta Powiatowego Policji w Radzigjowie.

. W Procedurze zgloszen zewngtrznych moina upowaini'é inng komérke organizacyjna lub. osobg, w ramach

struktury organizacyjnej Komendy Powiatowg] Policji w Radziejowie do realizacji czynno$ci okreslonych
wust 112 '

5. W przypadku, o kiérym mowa w ust. 4, przépis ust. 1 i 2, stosuje sig odpowiedaio.

.Do umieszczania Procedury zgloszefi zewngtrznych na stronie pod’miotbwg:ijomen'danta Powiatowego
Policji w Radziejowie w Biuletynie Informacji Publicznej- zobowigzijg¢ Oficera Prasowego Komendanta
Powiatowego Policji w Radziejowie.

§4

Decyzja wohodzi w Zycie z dniem 25 grudnia 2024 roku,

Komendary Powiatowy Polit
w Hadzieioyyie

X & Estkowski



ZATWIERDZ AM:

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH.
ORAZ PODEJMOWANTA DZIALAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W RADZIEJOWIE

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Procedura zgloszerl zewngtrznych stanowi realizacje obowigzkow wynikajseych
z art: 33 ustawy z duia 14 czerwea 2024 r: 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 poz. 928 ~
zwana dalej ustawa o sygnalistach i stuzy do zglaszania naruszefi prawa w rozumiemu
te] ustawy oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w
Radziej_o_wie.

§ 2. Celem procedury jest uksztattowanie efektywnego i jednolitego. systemu.
przyjmowania..informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpieczmych kanalow
zg{(jszeniowych-,. zap‘obijf:g_a‘j geych podejmowaniu jakichkolwiek dziatafi odwetowych wobec:
sygnalisty.

§ 3. Procedura zgloszeti zewngtrznych ma zastosowanie do naruszen prawa
okreslonych w art, 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zglaszanyeh [ub ujawniahych naruszen.

prawa w tozumieniu art. 4 ust. 112 ustawy o sygnalistach.



§ 4 Uzyte w procedurze zgloszen zewngtrznych okreslenie oznacza:

KPP w Radziejowie — Komenda Powiatowa Policji w Radziejowie;

Rozdziat 2

‘Wewnetrzna komérka organizacyjna w ramach struktury KPP w Radziecjowie
upowazniona do przyjmowania zgloszen zewnetrznych

§ 5.1. Do przyjmowania zgloszen zewngtrznych dotyczacych naruszefi prawa,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach w Komendzie Powiatowe]j Policji
upowaznia si¢ Naczelnika Wydzialu Kxyminalnego KPP w Radzigjowie.

2. W przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikow
Wydziatu Kryminalnego KPP w Radziejowie zglaszajacy przedstawia zgloszenie
bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Radziejowie w sposéb okreslony w § 6

ust. 7.
Rozdzial 3
Sposoby przekazywania zgloszeh zewnetrznych przez sygnaliste

§ 6. 1. .Skladane zgloszenie zewngtrzne powinno zawieraé przejrzyste ipelne
wyjasnienie przedmiotu sprawy, datg oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa.lub datg
1 miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretne] sytuacji lub okolicziiosci
stwarzajaeych mozliwo$é wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego.
dotyczy zgloszenie, wskazdnie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowodéw iinformacii, jakimi dysponuje sygnalista, ktére mogg okazaé sig
pomocne w procésie rozpatrywania zgloszenia zewnf;ttzx_lego,,_Ws'k_a'zaﬁie adresu do kontaktu.
‘Pisemne zgloszenie zewnetrzne moze byé sporzadzone na przykladowym formularzu wedtug
wzoru stanowigoego zalgeznik nr 1 do _pfa:':ce&ury- zgloszed zewngtrznych.

2. Sposoby przekazywania Zgloszef zewngtrznych, obejmujg mozliwoesé dokonywania
zgloszenia ustnie lub pisemnie,

3. Zgloszenie zewnetrzne dokonywane ustnie odbywa sig w trakcie bezposredniego
spotkania, podczas ktorego dokumentowane jest w formie protokohu zgloszenia Zewngtrznego
stanowigcego zalgeznik nr 2 do procedury zgloszen zewnetrznych,-

4, W przypadku wyboru przez sygnahst@ sposobu zgloszenia zewnetrzmego poprzez

bezpoérednie spotkanie, na jego wniosek, zgloszenie ustne ma migjsce podezas takiego



spotkania w siedzibie KPP w Radzigjowie zorganizowane w terminie 14 dni od daia
otrzymania. _takieg__o wniosku..

5. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protoketu
zgloszenia przez jego _p'_odpisanie‘

6- -Z_'g'fos'z'enie zewngtrzne pisemne moze by¢ dokonane poprzez sporzgdzenie zgloszenia
na przykltadowym formularzu stanowiacym zalgezmk nr 1 do procedury zgloszen
zewngtrznych:

1 na adres: Wydzial. Kryminalny Komendy Powiatowej Policji w Radzigjowie
ul. Kosciuszki 31, 88-200 Radziejow w zamknietej kopercie z dopiskiem ,zgloszenie
zewngtrzne — do rak whasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé. w sekretariacie™;

2) za posrednictwem srodkdw . komunikacji elektroniczne] na adres skrzynki pocztowej
SEPP  dedykowanej do  przyjmiowania  zgloszeh o  mnazwie:  kontakt-
radzigjow({@bg policja.gov.pl.

7.W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne: dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikow
Wydziatu Kryminalnego KPP w Radzigjowie, moze by one dokonarie popfz"ez’_:-

1) wyslanie. go na adres: Komendanta Powiatowego Policji w Radziejowie;
ul. Kodciuszki- 31, 88-200 Radziejow w zamknietej kopercie z dopiskiem ,zgloszenie
zewngtrzne — do rgk whasnych bsoby upowaznione], aie otwieraé w sekretariacie”.

8. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust, 6 i 7, nie moze by¢ otwierana przez
osobe nieposiadajaca. upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Radziejowie
do przyjmowaria zgloszen zewnetrznychi lub podejmowania dzialai nastgpczych.

9. Dostep do wiadomosei ziozonej w zamknigtej kopercie z dopiskiem .Zgloszenie
zewngtrzne — do rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma tylko
Komendatit Pewiatowy Policjii w Radziejowie. lub jego zastgpey oraz upowaznione przez
Komendanta Powiatowego Policji w Radziejowie osoby na kazdyin etapie postgpowania.

18, W celu skiteczinego _'podjf;cia- dzialai. nastgpezych ‘oraz przekazania informagji
zwroingj sygnalista podaje w zgtoszeniu adres do kontaktu.

11. Jezeli w zgloszenin zewnetrznym nie zostanie podany adres do kontaktu, nie bedzie
realizowany obowigzek potwicrdzania sygnaliScie przyjecia zgloszenia oraz udzielania
informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zglosZzenia.

12. Zgloszenie zewnetrzne zawierajgce informacje ‘o naruszenin prawa dokonane przez
sygnalistg, za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji podlega

__zarqies’trovvaniu W rejéstfze_-‘zg{osz‘eﬁ- zewnetrznych, ktory przechowywany jest odpowiednio




w Wydzale Kiyminalnym KPP w Radzigjowie. Wzbr Rejestru zgloszen zewngtrznych
stanowi - zatacznik nr 3 do procedury zgloszed zewngtrznych.

13. Wpisy do Rejestru zgloszen zéwnetrznych dokonujg osoby upowaziione.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu shzbowym zabezpieczonym przed.
dostepem 0s6b postronnych w szafie zamykanej na klucz.

14. Rejéstr zgloszeh zewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosei,
adane osobowe oraz pozostale informacje W rejestrze ,'_zgic)sz_eﬁ ‘Zewngtrznych
sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w kidrym
zakonczono dzialania nastepcze Iub po zakoficzeniu postgpowat zainicjowanych tymi

dziataniami.
Rozdzial 4

Bezstronna wewnetrzna komorka organizacyjna lub:-osoba upowazniona
do podejmawania dzialaii nastepezych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia

zewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalists.

§ 7. 1. W tamach podejmowania dziatafi nastepezych, dokonuje'sie wstepnej weryfikacji
zgloszenia zewngtrznego, polegajacej ma ustaleniu, czy zgloszenie zewngtrzne dotyczy
informacji o naruszeniuw prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie zewngtrzne dotyczy
naruszeh prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu, a ] eﬁeli nie nalezy —
na-ustaleniu organu publicznego wlasciwego do podjgeia dziatafi nastgpezych. Rozpatruje si¢
-zgloszenie zewnetrzne — w px_’zypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszef prawa w-dziedzinie:
‘nalezace]j do zakesu dziatania tego organu.

2. Bezpodredni pizelozony ﬁmk¢jon'ariusza' Poiicji Jest obowigzany wylaczyc
go z weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dzialaf nastepczych, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznogei, ktére moga wywolaé watpliwosé
co do bezstronnosci tego funkcjonariusza-w danej sprawie.

3. W przypadku; gdy Zgloszenie zewnetrzne dotyczy -funkcj_onarius'zy lub pracownikdw
Wydziatu Kryminalnego KPP w Radzigjowie - _Kbme_ndant Powiatowy Policji w Radziejowie
-do podejmowania dzialaf nastgpezych, wigezajae w to weryfikacje zgloszenia zewngtrznego:
i dalszg komu:ﬁkacj'e’;_ z sygnalists, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje
i przekazywaiie sygnaliscie informacji zwromej, Wyznacza innq_'k'omérk'f; organizacyjug KPP

w Radziejowie.



4. W zalesnosei od merytorycznego przedimiotu zgtoszenia zewngtrznego, Komendarit

" Péwiatowy Policji w Radzigjowie moze upowaznié inhych, bezstromnych funkcjonariuszy

z KPP w Radzisjowie do uczestniczenia w procesie dziatarn nastepczych.

5. Zasadniczym celem dzialah nastepezych jest ocena prawdziwodei informacii
zawartych w zgloszeniu zewnetrznym. oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacym
przedmiotern zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktérych. mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dzialania nastgpeze. W sytuacji, gdy zgloszenie
dotyczy naruszen: prawa W dziedzinie nie naleZgee] do zakresu dziatania tego orgamu —
przekazuje sig¢ zgloszenie zewnetrzmych do innego organu publicznego wiasciwego do
podjgcia tych dziatafl. Powyzsze nastepuje w terminach okreglonych odpowiednio w art. 34
ust: 1 pkt 4 iart. 41 ust. 1-3 ustawy o.sygnalistach.

7. Wzér upowaznienia do przyjmowania zgloszef zewngtrznych, podejmowania dziataii
nastgpezych, wlaczajac w to wetyfikacje zgloszenia zewnetrziiégo i dalsza komunikacje
z sygnalisty, w tym wystepowanie. o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie
informacji zwrotnej oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym
do prowadzenia r¢jestru -zgioszedi zewngtrznych zostal okreslony - W zalgeznikn
nr 4 do procedury zgloszefi zewnetrznych.

Rozdziat 5

Tryb postepowania z informacjami anonimowynii o naruszéniach prawa

§ 8. 1. Zgloszenia zewnetrzne, ktore sy anonimowe nie beda rozpatrywane: wedhug
niniéjszej procedury.
‘Rozdzial 6
Obowiazek potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
wydania zadwiadczenia
§9. 1. Naczelnik Wydziahu Kryminalnego KPP w Radziejowie w terminie 7 dni od dnia
wplywu .z__g_lzos'zenia- zewngtrznego potyierdza sygnaliscie przyjecie tego zgloszenia -
zatgeznik nr S, chyba 2e sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy pizekazaé
potwierdzenie.
2. W-przyp'adku_,_ gdy zgloszenie zewngtrzne dotyczy funkej o_nariuszy'lub pracownikow
Wydnalu Kryniinalnego KPP w Radziejowie — Komendant Powiatowy Policji w Radziejowie




wyznacza kierownika komorki organizacyjne] KPP w Radziejowie do potwierdzenia
przyjecia zgloszenia zewngtrznego, chyba 7e sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na
ktory nalezy przekazaé potwierdzenie.

3. Na pisemne zgdanie sygnalisty organ publiczny vitadciwy do podjecia dziatad
‘nastepezych, wydaje nie pézniej niz w terminie ‘miesigca od dnia otrzyimania zgdania
zadwiadczenie, w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach
rozdziatu 2 ustawy o sygnalistach.

Rozdziat 7
Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dzialan nastepezych

§10.1. Osoby upowaznione do przyjmowania  zgloszefi zewnglrznych,
do podejmowania dziatafi nastgpezych sg zobowigzane do uniemozliwienia hieupowaznionym

osobom uzyskania dostepu do informacji objgtych zgloszeniem zewngtiznym oraz
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamoscei sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz
-osoby wgkazanej w zgloszeniu Zachowanie iajemnicy w -zakresie informacji i danych
osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania 1 weryfikacji zgtoszed zewnetrznych, oraz
podejmowania dzialafi nastgpezych obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku shuzby lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywaty tg prace.
_ 2. Na kazdym ctapie procedowania. zgloszenia zewngtrznego osoby upowaznione
do weryfikacii zgloszenia i podgjmowania dziatan nastepezych zobowigzane s3 do dbaloicl
w zakresie zachowania poufnosci uzyskanych informacii, w szczegélnosci gdy wymaga tego
sytuacja postuguja sig jedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja njawnieniu
oscbom mieupowazhiofiym, chyba ze za wyrang zgodg sygnalisty, o kiore] mowa.
wart. 8 ust. 1 ustawy o sygnalistach.

4. Postanowief, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie
jest konieczaym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwigzku
z postepowaniami wyjashiajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
p'ost@powarﬁamj pr_zygotowawc‘:cymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, kibrej dotyczy zgloszenie
zewnetrzne; zgodnie z art. 8 ust. 2'ustaw3; o sygnalistach.

5. Wz6r o$wiadczenia o zachowaniu w tajemmicy danych osobowych oraz informacji
w ramach zgloszenia naruszenia prawach zosta} okreslony - 'w zataezniku nr 6 do procedury’

zgloszeri zewngtrznych.



Rozdzial 8

Maksymalny termin na przekazanie sygnaliScie informacji zwrotnej

§11. 1. Naczelnik Wydziatu Kryminalnego KPP w Radziejowie lub wyznaczony przez

Komendanta Powiatowego Policii w Radziejowie kietownik ifnej komérki organizacyjnej

KPP w Radziejowie, jes’li zghoszenie zewnetrzne dotyczy Wydziglu Kryminalnego KPP w
Radzigjowie, przekazuje sygnaliscie informacje zwrothg na temat planowanych lub podjetych
dziatar nestepezych i powodach takich dziatan w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach informacje zwrotng przekazuje sie sygnaliscie
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyj_'q‘ci'a zoloszenia zewnettznégo,
p‘o-po__info_rmowaniu.0-'tym_syg11&il_i'sty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdzial 9
Ochrona sygnalisty

§ 12. 1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dzialania odwetowe, ani proby
Iub grozby zastosowania takich dziatas.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziatari odwetowych i tryb postgpowania wtakich
sytuacjach zostat-okreslony w rozdziale 2 ustawy ¢ sygnalistach.

3, Organ publiczny gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszeni oraz zwigzane z
tym przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dostepn do informacji obj etych zgloszeniem
nienpowagnionyin osobomn;

2) zapewniajg ochrong poufnosci tozsamosei sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie;

3) ochirona poufnosci, o ktdrej mowa wpkt 2, dotyczy informacii, na podstawie kidrych
mozna bezpodredriio lub posrednio zidentyfikowac tozsamosé sygnalisty oraz osoby, kiérej
dotyczy zgtoszenie.

Rozdzial 10
Informacja o przyjmowaniu zgloszei przez Rzécznika Praw Obywatelski_ch

§ 13. 1. Zgloszenia zewnetizne o naruszeniach prawa bgd__af__ _przyjmowa.n_c przez

Rzecznika Praw 'O-bywatelskich od dnia 25 grudnia 2024 1. wylacznie przez dedykowane do




tego celu kana}y — informa_q]"a wtym zakresie wmieszczona zostala w Biuletynie _Inform'acji
Publicznej Rzecznika Praw Obywatelskich.
Rozdziat 11
Przepis koficowy

§ 14. 1 Procedura zgloszei zewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policjii w-

Radzigjowie wehodzi wzycie z dniem 25 grudnia 2024 1.



Zalacznik nr 1
do procedury zgtoszen.
zewnetrznych

Formularz zgloszenia zewnetrznego w- Xomendzie Powiatowej Policji w Radziejowie

Data sporzadzenia:

Zgloszenie imienne:

Imig i nazwisko:......... SR e Cereee e iy s s e e n e e g en s ee s

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

0 dzialania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zaméwien publiczaych,

0 dzialania z zakresu ochrony prywatnosc 1 danych osobowych,

u] dz1a¥ama z zakresu konstytueyinych wolnosei i praw cziowieks i obvwate]a wystgpujqce w stosunkach jednostki
z organami whadzy publicznej i nie zwta,zanc z dziedzinami’ wskazanym1 wyzej wymienionych obszarach,.

1 dziatania z zakresu bezpieczenistwa sieci i systemow teleinformatycznych;

o inne (jakie?)

R R I R I T T T R

Tresé zgloszenia:

| — Opisz szczegdlowo swoje pedejrzenia oraz okolicznosei ich zajscia zgodnie 2 wiedza, ktéra posiadasz,

— Podaj datg i miejsce zaistnienia naruszenia prawa hib date i miejsce. pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa (Wskazaniie kontekstu zwigqzanyin z praca/stuzbg),

— Opisz konKretng.sytuacje lub okolicznodet stwatzajace mozlivosé wystapienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, kiérego dotyczy zglaszenie,

~ Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa;

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi. dysponujesz, a ktore mogg okazaé 516; pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preférowany sposéb kontaktu zwrotnego,

-— Czy powiadomites juz kogos.o tej sprawie? Napisz kto to by} (ap. osoby w KWP, media, iniie),

— Jakie:skutki spowodowaly [ub moga spowodowaé opisané przez Ciebie naruszenia prawa?
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Oswiadezam, Ze dokonujgc niniejszego zgloszenia:
1) posiadam uzasadnione -przekonanie, Zze zawartc w ujawnionej informacji zarzuty sa
prawdziwe,




2) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy | ujawnitem wszystkie znane mi
fakty i okoliczno$ci dotyczate przedmiotu zgloszenia, znana jest mi zewngtrzna procedura zglaszania
naruszen prawa i podejmowania dziatai nastepezych w Komendzie Powiatowej Policii ‘w
Radzigjowie. o

3) Do protokotu dotaczono nastepujace zatgezniki (Kserokopie: dokumentdw, nosniki pamieci,
zdjeciaifp.,)

' data i czy_te‘]ny.p.oiﬁpis'. ' '
‘08oby dekonufacej zgloszenia

‘{Klauzula informacyjna.o zasadach przetwarzania danych osabowych s.'._yg_nali'sty

Zgodhie 2 art, 13 rozporzadzenia Parlamenty Europejs'l(iego' i Rady"[U'E)-ZO_IS;"G?Q'z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie achrony 0s6b fizycznych w zwigzku 1 przetwarzaniem danych osabowych i w sprawie




1.

2.

10:

._swobédnegq przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdine rozporzqdzenie:
o ochronie danych) (Dz. Urz, UE. L.z 2016 r. Nr'119, stf. 1, z péin. 2m.) ~ dale] RODO, informujeg, Ze:

Administratorem jest Komendant Powiatowy Policji w Radziejowie,
adres: tl. Kogciuszki 31, 88-200 Radziejéw.. _
Moze Pan/Pani kontaktowac sie w sprawach 2wigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych ha mocy RODO z -Administratorem. z wykerzystaniem powyzszych. |
danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrony danych osobawych KPP:
adres: ul. Kogcluszki 31, 88-200 Radziejéw, e-mail: iod Kpp-radzieiow@bg.policia.gov.pl
Daneosobowe bgda przetwarzane na podstawie: _
i) art.6 ust.1 lit.'c RODO — obowigzek administratora, w zwigzku- 2 przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o cchronie sygnalistow {Dz. U. z 2024 1. poz. 928), w-celu realizacji zadan zwigzanych z obshugg
zgioszed wewnetrznych,

2) art. 5 ust. 2 lit.g) RODO w zwigzku zart. 8 ustawy o'ochronie sygnalistdw, jefzeli' takie danie osobowe

zawarte sg w zgtoszeniu sygnalisty.
Dane osobowe heda uddstepniane wylacznie podmistom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie
przepisow prawa. ' '
Panifa dane osobowe przeétwarzane w zwigzku z przyjeciemn zgtoszenia lub: podigciem dziatari nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s3 :przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzewego, w ktdrym przekazano zgtoszenie "jub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoii¢zeniu.
postepowari zainigjowanych tymil dziataniami. Dane osgbowe, ktéré nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenta, nie'sg zbierane, a'w razie przypadkowego zebranlasg niezwiocznie usuwane,
Pusiada ‘Pani/Pan prawo dostepy do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz.ogra niczenia przetwarzania.
Posiada: Pani/Pan prawo do zgtoszenia naruszer ochrony daiych - osobowych. Organem wiasciwym jest
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osabowych. ' '
Podanie danych-osobowych jest warunkiem koniacznym do procedowania.zgioszenla, gdyz tryb postepowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Komendzie Powiatowej Policii w Radziejowie. _
Dane csobowe nie bédy podiegaly profilowaniu ani, na podstawie tych. danych, nie bedg podéjmowane
decyzie'w sposéb zautomatyzowary. -




Zatgoznik nr 2
do procedury zgloszen
zewngtrznych
PROTOKOL
‘zgloszenia zewngtrznego naruszenia prawa.w Komendzie Powiatowej Policji

w Radziejowie.

o Protokdt zgloszenia podezas -bezpos’r‘edrﬁego _spotkariia..

ER e N R L TR T .:.';..-..--......-................,.................................-..._._ _______________________

R R R I R R I e R L I B L L L L R R R R e

(Stopien, imi¢ i nazwisko oraz jednostka organizacyjna przy]mujqcego zgloszeme)

Dzialajac na mocy art. 26 ust. 4 -ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistdw w zw. 2 § 6ust. 3
Zewngirzne] procediry dokonywania zgloszer naruszert prawa I podejmowania dzialar nastepezych.
w Komendzie Powiatowej Policjii w Radziejowie.

R R I e R R R L I L L L L L L T L

{Imie i nazwisko dokonujgcego zgloszenia)

(Dane ROnfaktoi?e) | |

| Jakiego obszaru naruszenia prawa: dotyczy Twoje zgloszenie?

o dzialania o charakterze kompcy_; nym,

o dzialania z zakresu zamgwien publicznych,

o-dziatania. z. zakresu ochrony prywatno$ei i danych osobowych,

o.dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnodci { praw czlowicka i-obywatela - wystepujgce w stosunkach jednostki
z organami wladzy publiczne] i nie zwxazane z dziedzinamii wskazanymi wyzej. wymlemonych obszarach:.

n-dziatania z zakresu bezpieczefistwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

¥ inrie (jakie?)
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(data i czytelny podpls ' (dats i cZytelny podpis (data i czytelny podpm
osoby przyjmujgcef zgloszenie) -osoby uczestniczacej wzgloszeniu) osoby dokonujacej zgloszenia)

-* niepotrzebne skreflic

Os$wiadezam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1) posiadam uzasadnione przekonanie, Ze zawarte w ujawnione] informacji za:zuty sq.
prawdziwe,




2y ujawnione informacje s zgodne ze staniem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi
fakty 1 okolicznodei dotyczqce przedmiotn zgloszenia,

3) znana jest mi wewnetrzna ‘procedura zglaszania naruszed prawa i podejmowania dmalan
nastepczych w Komendzig Powiatowe] Policji w Radziejowie.

4y Do protokohx dolaczono nastepujgee zal’qczmks ( kserokopie dokumentéw, noéniki pamieci,
zdjecia: itp.)

L T L e R eI I T,

L L L PR Y PP R P

(data’i ezytelny podpi§ osoby dokonujgcej zgtoszenia)

{Kiauzula:informacyjna o zasadach przetwarzanla danych-osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 Tozporzadzenia Parlamentu Europejskiego [ Rady (UE) 2016/679 2 27 kwietnia 2016°7T.




10.

w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych. osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia-dyrektywy 85/46/WE (ogdine; rozporzgdzenie
o.ochronie donych) {Dz. Urz. UE. L 2 2016 r. Nr119, str. 3,2 p&in. zm.)~ dale] RODO, informuje, ze:

1. Administratorem jest Komendant Powiatowy palicji w: Radziejowie, adres: ul. Kosciuszki 31, 88-200

Radziejéw.

2. Moze Pan/Pani konizktowaé sig w sprawach zwiagzanych z przetwarzaniem_danych osobewych oraz

7 wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Admiinistratorem z wykorzystaniem powyzszych
danych teleadresowych; lub z inspektorem ochrony danych-osobowych KPP:

adres: ul. Kociuszki 31, 88-200 Radzejéw, e-mail: iod kpp-radziejow@be policia.gov.pl

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie: .

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. — obowiazek :administratora, wzwiazku. z przepisanii ustawy z dnia 14 czerwea
2024 1. o-.ochronie sygnalistow (Dz-U. z 2024 r. poz. 928), wcelu realizacji zada® zwigzanych z obshiga
zgtoszent wewnetrznych,

2) aft, 9 ust. 2 lit-g) RODO wzwigzku zart, 8 ustawy oochronie sygnalistéw, jezeli iakie dane osohowe
zawarte 53 w zgloszeniu sygnalisty. _

Dane osohowe beda udostepriane wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na ‘podstawie

przepisdw prawa.

Pani/a dane. osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem 2gtoszenia lub. podjeciem dziatas nastepczych

oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniers s3 przechowywane przez okres 3 fat po zakeficzeniu- roku
kalendarzowego, ‘w ktérym przekazano zgloszenie 1ij..zakpl‘zczbhq dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu
‘postepowanh zalnicjowariych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania

zgloszenia, nie sy Zbieranie, a wrazie przypadkowego zebrania s3 hiezwlocznie usuwane;

‘Posiada Pani/Pan prawo dostépu do treSci swolch danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia |
“wprzypadkach przewidzianych przepisami prawa braz ograniczenia przetwarzania. :

Posiada Pani/Pan prawo -do zgloszenia naruszeri ochrony danych osohowych. Organem wlasciwym jest
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych-osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb postgpowania
z informaciami .0 -naruszeniach prawa zgtoszonymi  anonimowo nie podiega procedowaniu

w Komendzie Powiatowe] Palicli w Radziejowle.

Dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniv ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane’
decyzie w spospb zautomatyzowany.
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Zalggznik nr 4
«do procedury zgfoszen
zeéwnetrziych
KOMENDANT POWIATOWY POLICII
W RADZIEJOWIE

Radziejdw A, « .. ovrvruvsurussnersinnnnnn.

UPOWAZNIENIE

13 S

Updwainiam Pania/Pana ovwmonesiimimsmeen:

(imig, nazwisko 1 stanawisko stuibowe}

do prietwarzania-danych osébdwych W zakresie niezbednym do przyimowania iflub vieryfikacji zgloszen zewnatrznych, podejmowania.dziatan
nastgpeizych® orar przetwarzania danych osobowych wymkaﬁwch ze zgfoszed naruszenia prewa wplywsjgcych do ‘administratora

od sygnalistoiw.

{tpowaznienie obgjmuj_e':pra_wo do przetwarzania dany_éﬁ oso'bowyéh w zaksresie niezbgdnym do-realizaci zewngtrzne] procedury przyimowania

i rozpatrywania zgldszet iaruszer prawa od syinalistow w Koniendzie Powiatowej Pblicji w Radziejowie.

Data natania UROWRZRIENIA! v e messeninenss

{pieczatks i podpis osoby wydajace] upowainienie}
Zasady dhowiasywinia updwaznienia:
1; Upowaznienie obowigzuje:

1) wytacznie sa cias. realizag)i zadar -prrzewldzianych w procedurze. zghoszer: zewnetrznych z zastrzefeniem przypadkaw nieobowiazywania, upowazniama
okreslonychw ust. 2;

2} wfacmle'ﬁn'pi'semn\-?h zohowiazaniu skg }irzez pelicjanta lub gracownika Polici, kidrego dotycry upowaznienie, do. zachowania w poufnosc informacji, w tym
danych osobowyzch, ktére uzyskal w ramach pnyjmowanra zgloszen: zewngtrznych weryfikacil. zglnszen zewnetr:nvch T podejmawania dzlalas’ nastepczvch ‘takie
po-ustanlu. stosunku pracy lih innego stosunku prawnego, w ramach tarego’ wyken\,rwaf te zadania..

2. Upowaznienie nie ohowigzuje w przypadku:
1) nigabecnosct policjanta lub pracownika Palici, ¥téregs dotyizy upowainienie, odpdiviednio wstiizbie lub w pracy;
-2} zéwieszeria policianta b pracownika Policli, ktdrego dotyczy upowatnienle, w-czynnoéeiach siuzhowych;

3} oddelegowania policjant, kidrege dotyczy upowainienie, do petnianta zadar.stuthiowych pozs Poficia,

* Riewlascive skreshic






Zalgeznik nr 5 do procedury-
zgloszen. zewnetrznych

Radziejdw dnia, ......covveeeinnns e r.

{ p_ieczqé'komé'rkifp_roced_uja_c_ej zgloszenie)

Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia zewnetrznego

Ml iraeen

Pan/Pani

T TR T T R LT e Ly LTy L e JE

Na podstawie art, 37 ustawy z.dnia 14 czérwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U.
2024 poz. 928) w zwiazku z zewnetrzng procedurg dokonywania zgloszed maruszefl prawa
i podejmowania dzialadi nastepczych w Komendzie Powiatowej Policii w -Radziejowie,

potwierdzam przyjecie zgloszenia, dokonanego w dniu:

{podpis osoby upowatnionej)






Zalgcznik nr 6
do procedury zgloszen
zewngtrziych

Radziejéw dnia ,.....ocveeeinron. S

O$wiadczenie
Imig (imiona) i nazwisko. (stoplen stuzbowy): ....... e e R e s e e r s e et e vn, nenn
Identyfikator kadrowy: ............ e e b aninian
Staniowiskoe shizbowe: ......... TP rrrrerereraias SO e reeeran et ree . ans e

R L et T S T

Ja nizej podpisany/a;:

1.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
a ‘takze z wewnefrznymi przepisami w tym zakresie obowigzujacymi u Administratora
i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em lub uzy-
skam w ramach przyjmowania /Iub weryfikdcji zgtoszefi zewnetrznych, podejmowania dziataft
nastepezych oraz przetwarzania’ danych osobowych 0s6b’, takze po ustaniu stosunku pracy lub. in-
nege stosunku prawnego, w ramach ktdrego wykom_l_]e_ lub b_@dg wykonywad
te zadania. '

Zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony poufnodei tozsamosei sygnalisty, osoby; ktérej dotyezy
zgloszenie-oraz osoby trzeciej wskazane]j w zgloszeniu*:

ZObowzqzuﬁ; sie do zachowania w tajemnicy $posobow zabezpieczenia danych: osobowych,
przetivarzanych w oparciu o idzielone upowaznienie™*:

Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie-do przetwarzania danych osobowych ‘wygasa z chwﬂq

jego. odwotania®.

{data { czytelny whasnorgezny podpis osoby skladdjacej oswiadczenie)

*. piewladciwe skreslic:






